
NJOFTIM PËR VEND VAKANT PËR POZICIONIN E PUNËS 

SPECIALISTI I MENAXHIMIT TË PRODUKTEVE ( 1 )


 
Kërkesat e vecanta për këtë vend pune janë:
[bookmark: _GoBack]
1. Të ketë përfunduar Arsimin e Lartë.
1. Preferohet të ketë eksperiencë pune.
1. Të ketë aftësi të mira komunikimi, dhe të punës në grup.

Detyrat për këtë vend pune.:

Varet dhe përgjigjet për realizimin e detyrave funksionale nga Përgjegjësi i Sektorit të Menaxhimit të Produkteve dhe nga Drejtori i Drejtorisë së Shërbimeve Financiare dhe Bankare dhe ka këto detyra funksionale:

1. Përgjigjet për produktet/shërbimet që i janë ngarkuar në veçanti duke përgatitur raporte periodike mbi mbarëvajtjen e tyre. 
2. Bën konceptimin dhe propozon hyrjen e shërbimeve të reja, si dhe formulimin e ofertave për klientët privat dhe ata të biznesit.
3. Specialisti duhet të specializohet në kategorinë e produkteve, ku të njohë shumë mirë produktet e secilit shërbim që ndjek, si dhe çdo produkt tjetër për të cilin do të lidhet kontratë apo marrëveshje bashkëpunimi. 
4. Ndjek të gjitha kanalet e kryerjes së shërbimeve të drejtorisë si sportel on line.
5. Rakordon në mënyrë periodike dhe mban komunikim të vazhdueshëm me Filialet, Drejtorinë Ekonomike dhe Institucionet dhe palët e treta, lidhur me marrëveshjet e bashkëpunimit për shërbimet që ndjek.
6. Mban korrespondencën me filialet e Postës Shqiptare, lidhur me problematikat e shërbimeve që ndjek.
7. Në bashkëpunim me Drejtorinë programon kontrolle nëpër filiale për zbatimin me korrektësi dhe saktësi të kontratave të lidhura nga Posta Shqiptare Sh.a.,  për shitjen e artikujve të biznesit.
8. Ndjek ecurinë e shitjeve të produkteve të biznesit, monitoron gjendjet e produkteve pranë çdo Filiali dhe merr masa për të plotësuar kërkesat e filialeve për furnizim. 
9. Mban kontakte të vazhdueshme me të gjithë furnitorët e produkteve të biznesit për një zbatim sa më të mirë të kontratës.
10. Ndjek me përpikmëri kthimet e përgjigjeve për korrespondencat shkresore të drejtuara nga Institucionet apo palët e treta dhe për ankesat, të cilat i adresohen Sektorit të Menaxhimit të Produkteve, etj.








Kandidatët që aplikojnë duhet të dorëzojnë dokumentat si më poshtë: 

1. Letër interesi për pozicionin e punës.
1. Jetëshkrim i plotësuar në përputhje me modelin EUROPAPASS.
1. Diplomë dhe listë notash të fotokopjuara.
1. Fotokopje e kartës së identitetit.

Dorëzimi i të gjitha dokumenteve të cituara më sipër do të behet dorazi në protokollin e Drejtorisë së Përgjithshme të Posta Shqiptare sh.a., në adresën, Rr.“Reshit Çollaku”, Nr. 4, Tiranë, Tel: 042222315, Kodi Postar 1001, ose nëpërmjet postës elektronike në adresën asistence@postashqiptare.al
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