
NJOFTIM PËR VEND VAKANT PËR POZICIONIN E PUNËS 
SPECIALISTI I SHLYERJEVE 
Kërkesat e vecanta për këtë vend pune janë:
1. Të ketë përfunduar AL/ Financë Ekonomik
1. Preferohet të ketë eksperiencë pune.
1. Të ketë aftësi të mira komunikimi, dhe të punës në grup.

Detyrat për këtë vend pune.:
Varet dhe përgjigjet për realizimin e detyrave funksionale nga Përgjegjësi i Sektorit dhe nga Drejtori i Drejtorisë dhe ka këto detyra funksionale:
1. Specialisti kryen proceset operative të shlyerjes së pagesave në sistemet ndërbankare dhe ato të pagesave, duke siguruar ekzekutimin korrekt, përfundimtar dhe në kohë të detyrimeve financiare, në përputhje me rregulloret e Bankës së Shqipërisë, rregullat e sistemeve të pagesave dhe procedurat e brendshme të bankës.
2. Kryen procesimin dhe ndjekjen e operacioneve të shlyerjes së pagesave në sistemet e tjera të pagesave, duke garantuar përfundimin e tyre brenda afateve operative të përcaktuara.
3. Monitoron në mënyrë të vazhdueshme statusin e transaksioneve dhe cikleve të shlyerjes, duke evidentuar dhe raportuar menjëherë çdo vonesë, refuzim ose problem operacional.
4. Verifikon financimin e llogarive operative të përdorura për shlyerjen e pagesave dhe njofton strukturat përgjegjëse në rast të mungesës së fondeve ose riskut të mosrealizimit të shlyerjes.
5. Kryen kontrollin dhe konfirmimin e instruksioneve të pagesave që dërgohen ose pranohen përmes sistemeve ndërbankare, duke siguruar saktësinë e të dhënave dhe respektimin e procedurave operative.
6. Ndjek dhe administron rastet e pagesave të refuzuara, të pezulluara, të pambyllura ose të kthyera, duke koordinuar veprimet korrigjuese me njësitë përkatëse dhe institucionet pjesëmarrëse.
7. Evidenton dhe raporton incidentet operative që lidhen me procesin e shlyerjes së pagesave, si dhe kontribuon në analizimin e shkaqeve dhe zbatimin e masave korrigjuese.
8. Harton dhe përgatit raporte operative mbi statusin e shlyerjeve, pagesat e realizuara, rastet e refuzimeve, vonesave dhe incidenteve operative.
9. Siguron ruajtjen dhe administrimin e dokumentacionit operacional dhe evidencave të lidhura me procesin e shlyerjes së pagesave, në përputhje me kërkesat ligjore dhe procedurat e brendshme.
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Kandidatët që aplikojnë duhet të dorëzojnë dokumentat si më poshtë: 

1. Letër interesi për pozicionin e punës.
1. Jetëshkrim i plotësuar në përputhje me modelin EUROPAPASS.
1. Diplomë Bachelori, Masteri dhe listë notash të fotokopjuara.
1. Fotokopje e kartës së identitetit.

Dorëzimi i të gjitha dokumenteve të cituara më sipër do të behet dorazi në protokollin e Drejtorisë së Përgjithshme të Posta Shqiptare sh.a., në adresën, Rr.“Reshit Çollaku”, Nr. 4, Tiranë, Tel: 042222315, Kodi Postar 1001, ose nëpërmjet postës elektronike në adresën asistence@postashqiptare.al
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